Приложение 3
к Положению об учетной политике в целях ведения бухгалтерского (бюджетного) учета

Сроки составления регистров бухгалтерского учета на бумажных носителях
1. Журнал регистрации приходных и расходных ордеров (ф. 0310003) составляется ежемесячно, в последний рабочий день месяца; 
2. Инвентарная карточка учета основных средств оформляется при принятии объекта к учету, по мере внесения изменений (данных о переоценке, модернизации, реконструкции и пр.) и при выбытии. Распечатывается только при поступлении основного средства и при его выбытии ;
3. Инвентарная карточка группового учета основных средств оформляется при принятии объектов к учету, по мере внесения изменений (данных о переоценке, модернизации, реконструкции и пр.) и при выбытии. Распечатывается только при поступлении основного средства и при его выбытии; 
4. Опись инвентарных карточек по учету основных средств, ежегодно; 
5. Инвентарный список нефинансовых активов, ежегодно; 
 6. Книга учета бланков строгой отчетности заполняется по мере осуществления хозяйственных операций; 
7. Авансовые отчеты нумеруются в периодической последовательности по мере поступления и подшиваются к ж.о.№3 ежемесячно; 
8. Журналы операций, главная книга распечатываются ежемесячно; 
9. Оборотная ведомость (ф.0504035) составляется ежеквартально по всем объектам учета в количественном и стоимостном выражении. 
10. Оборотная ведомость (ф.0504036) составляется, при необходимости (ежеквартально), в стоимостном выражении; 
11. Накопительная ведомость по приходу продуктов питания (ф.0504037). Записи производятся на основании первичных (сводных) учетных документов в количественном и стоимостном выражении. По окончании месяца в Накопительной ведомости (ф.0504037) подводятся итоги; 
12. Накопительная ведомость по расходу продуктов питания (ф.0504038). Записи в ней производятся ежедневно на основании Меню-требований (ф.0504202). По окончании месяца в Накопительной ведомости (ф.0504038) подсчитываются итоги, определяется стоимость израсходованных продуктов, и одновременно сверяется с численностью довольствующихся. Накопительная ведомость (ф.0504038) составляется по каждому материально ответственному лицу по наименованиям; 
13. Книга учета материальных ценностей (ф.0504042), применяется для учета в местах хранения материальных ценностей лицами, ответственными за их сохранность. 
14. Книга регистрации боя посуды (ф.0504044) предназначена для обобщения материально ответственными лицами сведений о разбитой посуде; 
15. Книга учета бланков строгой отчетности (ф.0504045) ведется аналитический учет бланков строгой отчетности заполняется по мере необходимости; 
16. Книга учета выданных раздатчикам денег на выплату заработной платы, денежного довольствия и стипендий (ф.0504046), заполняется по мере необходимости; 
17. Карточка учета средств и расчетов (ф.0504051) применяется для аналитического учета операций с финансовыми активами и обязательствами. Распечатывается ежегодно.
18. Журналы операций (ф.0504071). Ежемесячно; 
19. Главная книга (ф.0504072) . Ежемесячно;
20.Другие регистры, не указанные выше, заполняются по мере необходимости. 

Основание : п.11 Инструкции к Единому плану счетов №157н.. Приказ Минфина России от 30.03.2015 № 52н.
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к Положению об учетной политике в 

целях ведения бухгалтерского 

(бюджетного) учета

 

 

Сроки 

составления

 

регистров бухгалтерского учета на бумажных носителях

 

1.

 

Журнал регистрации приходных и расходных ордеров (ф. 0310003) составляется 

ежемесячно, в последний рабочий день месяца; 

 

2.

 

Инвентарная карточка учета основных средств оформляется при принятии объекта к 

учету, по мере внесения изменений (данных о переоценк

е, модернизации, реконструкции 

и пр.) и при выбытии. Распечатывается только при поступлении основного средства и при 

его выбытии ;

 

3.

 

Инвентарная карточка группового учета основных средств оформляется при принятии 

объектов к учету, по мере внесения изменен

ий (данных о переоценке, модернизации, 

реконструкции и пр.) и при выбытии. Распечатывается только при поступлении основного 

средства и при его выбытии;

 

 

4.

 

Опись инвентарных карточек по учету основных средств,

 

ежегодно;

 

 

5.

 

Инвентарный список нефинансовых 

активов, ежегодно;

 

 

 

6.

 

К

нига учета бланков строгой отчетности заполняется по мере осуществления 

хозяйственных операций;

 

 

7.

 

А

вансовые отчеты нумеруются в периодической последовательности по мере 

поступления и подшиваются к ж.о.№3 ежемесячно;

 

 

8.

 

Ж

урналы 

операций, главная книга распечатываются ежемесячно;

 

 

9. 

Оборотная ведомость (

ф.0504035

) составляется еж

еквартально

 

по всем объектам учета в 

количественном и стоимос

тном выражении.

 

 

10

.

 

Оборотная ведомость (

ф.0504036

) составляется, при необходимости

 

(ежеквартально)

, в 

стоимостном выражении

;

 

 

1

1

. Накопительная ведомость по 

приходу продуктов питания (

ф.0504037

). 

Записи 

производятся на основании первичных (сводных) учетных документов в количественном 

и стоимостном выражении. По окончани

и месяца в Накопительной ведомости (

ф.0504037

) 

подводятся итоги

;

 

 

1

2

. 

Накопительная ведомость по расходу продуктов питания (

ф.0504038

). Записи в ней 

производятся ежедневно на основании Меню

-

требований (

ф.0504202

). 

По окончании 

месяца в Накопительной ведомости (

ф.0504038

) подсчитываются итоги, определяется 

стоимость израсходованных продуктов, и одновременно 

сверяется с численностью 

довольствующихся. Накопительная ведомость (

ф.0504038

) составляется по каждому 

материально ответственному лицу по наименованиям

;

 

 

1

3

.

 

Книга 

учета материальных ценностей (

ф.0504042

), применяется для учета в местах 

хранения материальных ценностей лицами, ответственными за их сохранность.

 

 

1

4

.

 

Книга 

регистрации боя посуды (

ф.0504044

) предназначена для обобщения 

материально ответственными лицами сведений о разбитой посуде

;

 

 

1
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.

 

Книга учета бланков строгой 

отчетности (

ф.0504045

) ведется аналитический учет 

бланков строгой отчетности заполняется по мере необходимости;

 

 

1

6

.

 

Книга учета выданных раздатчикам денег на выпла

ту заработной платы, денежного 

довольствия и стипендий (

ф.0504046

), заполняется по мере необходимости;

 

 

